LER N
EXPRES.S

Favoritenstralle 111/Top 7 und 8
1100 Wien

Tel. 01/6030909

Fax 01/6030919

E-Mail office@lernexpress.at

Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung
Kursdauer

5 Wochen (75 UE)
Montag — Freitag vormittag

Dieser Kurs ist flr alle Einsteigerinnen als Grundkurs geeignet.

Grundlagen

Belegkontrolle, -organisation
Bestandteile der Rechnung nach UStG
Geschaftsfall, Buchungssatz, Konto
Osterreichischer Einheitskontenrahmen
Bildung von Buchungssatzen

Einkaufs- und Verkaufsbuchungen
Bezugs- und Versandkosten
Retourwaren, Rabatte, Skonti
Aufwands- und Ertragsbuchungen
Wareneinsatzermittlung
Privatentnahme

Flihrung eines Kassabuches, Registrierkassa
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Umsatzsteuer

Konstruktion der Umsatzsteuer
Umsatzsteuer, Vorsteuer, Vorsteuerabzug
Finanzamt-Zahllast

Soll-Besteuerung (Regelfall), Istbesteuerung
Umsatzsteuervoranmeldung (UVA)
Steuertermine

Befreiungen inkl. Kleinunternehmerregelung
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Buchhaltung EDV-gestiitzt

v Eingabe von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Zahlungen von Kunden und an Lieferanten
Offene Postenlisten

Mahnwesen
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